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TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTO

U.O.S. Servizio Legale e Contenzioso

UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL
PROCEDIMENTO

PROCEDIMENTI AD ISTANZA DI PARTE

POTERE SOSTITUTIVO

Descrizione
procedimento

Unita Organizzativa

Contatti Ufficio Responsabile del
Procedimento

Termine Procedimento

Fonte Normativa

Ipotesi in cui il procedimento puo
sere sostituito da una
dichiarazione dell'interessato,
ovvero il procedimento pud
concludersi con il silenzio assenso

Strumenti di Tutela*

Atti e Documenti da allegare
allistanza

Ufficio a cui rivolgersi per
informazioni

Soggetto titolare del potere sostitutivo in

caso di inerzia

Modalita di attivazione del
potere sostitutivo

Modalita per I'effettuazione dei pagamenti

Servizi on-line

Richiesta isarcimento danno
RCT/O in regime di
autossicurazione: primo
tiscontro

Servizio Legale

Ufficio Legale
Tel. 0957504947
ufficiolegale@pec.ao-garibaldi.ctit

tempestivamente e comuque entro 30
gg dalla richiesta

Art. 1882 e ss., Art. 2952 cod.
civ. L. 241/90 e s.m.i.

non applicabile

Informativa exart. 13 -
GDPR Direttiva Comunitaria 679/2016

Ufficio Legale
tel: 095-7504926 095-7598900

Direttore Amministrativo
Tel. 0957594947
diramministrativo@arnasgaribaldi.t

dufficio

non dovuti

non disponibile

Liquidazione/definizione
sinistro RCT/O ricadente in
franchigia

Servizio Legale

Ufficio Legale
Tel. 0957504947
ufficiolegale@pec.ao-garibaldi.ctit

2 completamento dellstruttoria

cod. civ.
contratto assicurativo
L n. 26/2017 (legge Gell)

non applicabile

Procedimento d'Ufficio

Direttore Amministrativo
Tel. 0957594947
dir amministrativo@arnasgaribaldi.t

duufficio

non dovuti

non disponibile

Liquidazione/definizione
sinistro RCT/O ricadente in
regime di autoassicurazione

Servizio Legale

Ufficio Legale
Tel. 095-7594947
ufficiolegale@pec.ao-garibaldi.ct.it

3 completamento dellstruttoria

cod. civ.
disposizioni regionali
L.n. 24/2017 (legge Gelli)

non applicabile

Procedimento d'Ufficio

Direttore Amministrativo
Tel. 0957594947
dir.amministrativo@arnasgaribaldi.t

duufficio

non dovuti

non disponibile

Richiesta di accesso agliatti

Servizio Legale

Ufficio Legale
Tel. 095-7594947
ufficiolegale@pec.ao-garibaldi.ct.it

entro 30 gg dalla richiesta salvi  casi di
differimento

L.241/199 e D.Igs. 33/2013

non applicabile

legale rappresentante, documento di
riconoscimento e procura

Ufficio Legale
tel: 0957594926 095-7598900

Direttore Amministrativo
095-7594947
dir.amministrativo@arnasgaribaldi.t

duufficio

non dovuti

non disponibile

Richiesta da parte Assessorato
ella Salute

Servizio Legale

Ufficio Legale
Tel. 095-7594947
ufficiolegale@pec.ao-garibaldi.ct.it

entro i termini indicati nella richiesta

disposizioni regionali

non applicabile

Procedimento d'Ufficio

Direttore Amministrativo
Tel. 0957594947
dir.amministrativo@arnasgaribaldi.t

duufficio

non dovuti

non disponibile

d

Conferimento incarico per
patrocinio legale a fiduciario
lella Compagnia di Assicurazion

Servizio Legale

Ufficio Legale
Tel. 095-7594947
ufficiolegale@pec.ao-garibaldi.ct.t

nel rispetto dei termin utii alla

costituzione i giudizio previstio dalla

normativa relativamente alla tipologia
dicontenzioso

€p.C, C.p.p., Contratto
assicurativo Regolamento
Adiendale Servizio Legale

non applicabile

Procedimento d'Ufficio

Direttore Amministrativo
Tel 0957594947
dir.amministrativo@arnasgaribaldi.t

dufficio

non dovuti

non disponibile

Conferimento incarico per

patrocinio legale a Dirigenti

Avvocati dell'Asp di Enna in
Convenzione

Servizio Legale

Ufficio Legale
Tel. 095-7594947
ufficiolegale@pec.ao-garibaldi.ct.it

nel rispetto dei termini utili ala

costituzione i giudizio previstio dalla

normativa relativamente alla tipologia
i contenzioso

delibera n. 779 del 24/07/2025|
come rettificata dalla delibera
n. 824 del 07/08/2025

non applicabile

Procedimento d'Ufficio

Direttore Amministrativo
0957594947
dir.amministrativo@arnasgaribaldi.t

duufficio

fattura-

NSO - portale AREAS

non disponibile

Conferimento incarico per
patrocinio legale

Servizio Legale

Ufficio Legale
Tel. 0957594947
ufficiolegale@pec.ao-garibaldi.ctit

nel rispetto dei termini utilalla

costituzione in giudizio previstio dalla

normativa relativamente alla tipologia
dicontenzioso

,cpPp.
0. Lgs. 104/2010 Regolamento
Asiendale patrocinio legale

non applicabile

Procedimento d'Ufficio

Direttore Amministrativo
Tel. 0957594947
dir amministrativo@arnasgaribaldi.t

duufficio

non dovuti

non disponibile

Liquidazione parcelle per
patrocinio legale

Servizio Legale

Ufficio Legale
Tel. 0957504947
ufficiolegale@pec.ao-garibaldi.ct.it

entro gg. 30 dalla ricezione della
fattura registrata nel sistema di
contabilita

D.M.n55/2014
Regolamento Aziendale
patrocinio legale

non applicabile

Fattura del Legale incaricato

al Dirett
tel: 0957594918 Tel. 095-7594947
dir.amministrativo@arnasgaribaldit

dluffi

fattura -

NSO - portale AREAS

non disponibile

10

Attivita di recupero crediti
dellEnte e liquidazione incas

Servizio Legale

Ufficio Legale
Tel. 0957594947
ufficiolegale@pec.ao-garibal

a seguito di ricezione dal SEFP di
ordinativo di riscossione

Regolamento aziendale
approvato con deliberazione
n. 782 del 12/07/2018

non applicabile

Procedimento d'Ufficio

Direttore Amministrativo
Tel. 095-7594947
dir.amministrativo@arnasgaribaldi.t

non dovuti

non disponibile

1

Liquidazione CTU

Servizio Legale

Ufficio Legale
Tel. 0957594947
ufficiolegale@pec.ao-garibaldi.ct

entro gg. 30 dalla ricezione della
fattura registrata nel sistema di
contabilita

Obbligo derivante da
provvedimenti giudiziali

non applicabile

Fattura del CTU nominato

Ufficio Legale
tel: 095-7594926 095-7598900

Direttore Amministrativo
Tel. 095-7594947
dir.amministrativo@arnasgaribaldi.t

non dovuti

non disponibile

Rimborso spese legalia
personale dipendente

Servizio Legale

Ufficio Legale
Tel. 095-7594947
ufficiolegale@pec.ao-garibaldi.ct.t

2 completamento dellstruttoria

Regolamento aziendale
patrocinio legale e CCNL AREA
SANITA' E COMPARTO vigenti

non applicabile

I Prowvedimento Giudiziario passato
in giudicato - fattura del legale di
fiducia

Ufficio Legale
tel: 0957594926 095-7598900

Direttore Amministrativo
Tel. 0957594947
dir.amministrativo@arnasgaribaldi.t

dufficio

non dovuti

non disponibile
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Ufficio Legale

entroa data stabilita dallOrganismo di

Direttore Amministrativo

13| Procedimento di mediazione Servizio Legale Tel, 095.7594947 Concilazione per il primo incontro tra 0. Lgs. 28/2010 non applicabile Procedimento d'Uffcio Tel. 095.7594947 dufficio non dovuti non disponibile
uffciolegale@pec.ao-garibaldict.t le part e il Mediatore dir.amministrativo@arnasgaribaldi.t
Ufficio Legale Ufficio Legale Direttore Amministrativo
Esecuzione prowvedimenti entro gg. 120 dall notifca del titolo Titolo esecutivo notifcato da
14 one Servitio Legale Tel. 0957594947 g8 Obbligo derivante da non applicabile tel: 0957594926 095-7598900 Tel. 095-7594947 dufficio non dovuti non disponibile
delfautorits Giudizaria esecutivo prowedimenti giudizali controparte
uffciolegale@pec.ao-garibaldict.t diramministrativo@arnasgaribaldi t
Pagamento imposta di Ufficio Legale ; Uficio Legale Direttore Amministrativo
tro i g, 60 assegnati dall A
15 registrazione sentenza & Servizo Legale Tel, 0957594947 entrolgs. 60 assegnat dalfAgenzia DPR.n.131/1986 non applicabile Procedimento dUffcio tel: 095-7594926 095-7598900 Tel. 095-7594947 dufficio non dovuti non disponibile

contributo unificato

ufficiolegale@pec.ao-garibaldi.ct.t

delle Entrate

dir.amministrativo@arnasgaribaldi.t
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